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OOGAPPELTJE
Het oog wil ook wat. Een mooie aantrek-
kelijke cover is natuurlijk altijd goed en 
nodigt uit om het boekje verder te lezen en 
te bekijken. Om je event meer één geheel te 
maken, kun je ervoor kiezen om het design 
te laten aansluiten bij de aankleding van je 
evenementenlocatie. 

Naast dat het boekje aantrekkelijk moet 
zijn, moet ook de leesbaarheid in orde zijn. 
Dan hebben we het over de lettergrootte, 
die niet te klein moet zijn. Zeker wat 
betreft de punten waar je rekening mee 
moet houden wanneer je in een donkere 
zaal zit tijdens bijvoorbeeld een lezing. Je 
wilt even spieken naar de volgende spreker 
of wanneer de pauze begint en dan moet 
je dat natuurlijk wel kunnen lezen. Je 
telefoon erbij pakken om bij te schijnen is 
natuurlijk niet gewenst. 

WIE, WAT, WAAR, WANNEER?
De essentie van een programmaboekje is 
het schema. Wie staat er wanneer op het 
podium en waar? Wanneer is er een pauze 
en hoe laat begint de borrel? Er moet een 
duidelijk schema in staan zonder dat je 
ernaar hoeft te zoeken. In één oogopslag 
moet duidelijk zijn welke podia er zijn 
en op welke tijden er welke spreker staat 
ingepland. 

INHOUDELIJKE INFORMATIE
Grote kans dat er iemand op het podium 
staat die je nog niet kent. Hartstikke leuk 
natuurlijk! Daarom is het handig om aan-

vullende informatie over de spreker toe te 
voegen in het programmaboekje. Dit hoeft 
niet bij het schema vermeld te worden, 
maar mag verderop in het boekje geplaatst 
worden. Zo kunnen de deelnemers zich 
rustig inlezen en verdiepen in de sprekers 
of na een lezing wat aanvullende informa-
tie tot zich nemen. Hierbij zijn foto’s heel 
belangrijk. Actuele en aansprekende foto’s 
kunnen de lezer vooraf al inspireren!

LEKKER PRAKTISCH
Het programmaboekje is bij uitstek de plek 
voor praktische zaken. Denk bijvoorbeeld 
aan de WiFi-code, zodat je daar niet langer 
dan nodig naar hoeft te zoeken. Maar denk 
bijvoorbeeld ook aan hoe je na het event de 
parkeerplaats verlaat (is er een uitrijkaart 
beschikbaar?), denk aan een #hashtag van 
die dag, een link naar de website, etc. Alles 
naar eigen wens! 

VERLENG JE EVENT
De gast gaat naar huis en het boekje wordt 
achtergelaten in de prullenbak. Zonde! Om 
dit te voorkomen kun je er extra informatie 
in verwerken die de bezoeker thuis verder 
kan bekijken. Kwamen er interessante 
onderwerpen voorbij of hele inspirerende 
sprekers? Vermeld dit dan en maak het 
boekje van waarde. Zo zou je er ook bij-
voorbeeld een aanbieding of kortingscode 
aan toe kunnen voegen. 

ACHTERGRONDINFORMATIE
Naast informatie over het programma en 
de sprekers kun je meer achtergrondinfor-

matie of verhalen laten zien, zo ook over je 
eigen bedrijf. En uiteraard kunnen sponso-
ren ook hun eigen verhaal vertellen. 

EEN DIGITAAL VERLENGSTUK
Vind je het programmaboekje een beetje 
ouderwets en wil je denken aan het 
milieu? Je kunt ook kiezen voor digitale 
vormen. Denk bijvoorbeeld aan een app 
of aan digitale schermen verdeeld over de 
locatie. De plaatsing van deze schermen is 
essentieel. Moeten zoeken naar deze scher-
men is vervelend. Daarnaast is het bij deze 
digitale opties van belang om kort maar 
krachtig te zijn. Een bezoeker moet in één 
opzicht kunnen vinden wat hij of zij zoekt 
en eventueel in het geval van een app kun-
nen doorklikken naar meer informatie. 
Daarnaast is het voordeel van een app dat 
je ook digitale netwerkmogelijkheden kunt 
faciliteren. 

Kortom, er zijn ontzettend veel mogelijk-
heden om het programmaboekje in te vul-
len en vorm te geven. 
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Sprekershuys

Het programma met sprekers en dag-

voorzitters samenstellen is een uitda-

ging. Het Sprekershuys denkt hierin 

graag met je mee. Door goed te weten 

wat het doel is, wat er verwacht wordt 

en wie het publiek is, kan er een juiste 

spreker of dagvoorzitter aan het event 

gekoppeld worden. Daarom wordt 

het Sprekershuys het liefst zo vroeg 

mogelijk betrokken bij het proces. Mail 

gerust naar info@ sprekershuys.nl of 

bel 030 304 00 25. We helpen je graag! 

Het programmaboekje is een belangrijk element en niet meer weg te 
denken bij een evenement. Bij binnenkomst meld je je aan en krijg je een 
programmaboekje. Hoe maak je zo’n boekje interessant en welke informatie 
moet daar allemaal in? In het volgende artikel krijg je een aantal tips.

Het ultieme 
programmaboekje 
voor jouw evenement
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